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令和７・８年度 蕨戸田衛生センター組合 

物品及び委託等競争入札参加資格審査申請の手引き 

 蕨戸田衛生センター組合が令和７・８年度に発注する物品の購入、各種業務委託等の競

争入札に参加を希望される方（個人、法人及び共同企業体）は、この手引きにより申請書

類及び添付書類をそろえ、申請して下さい。なお、申請各書類については、当組合の独自

様式となりますのでホームページよりダウンロードし申請して下さい。 

１．申請できない方 

 (1) 次の要件に該当する場合は、申請できません。 

① 地方自治法施行令第１６７条の４第１項の規定に該当する方。 

  ② 地方自治法施行令第１６７条の１１第１項で準用する同令第１６７条の４第２項

の規定により当組合の競争入札に参加させないこととされた方。 

  ③ 会社更生法に基づき、更生手続開始の申立てがなされている方、又は民事再生法

に基づき再生手続開始の申立てがなされている方にあっては、手続開始の決定を受

けていない方。 

２．資格の有効期間 

令和７年４月１日から令和９年３月３１日までの２年間 

３．受付期間 

令和７年１月１０日（金）～令和７年２月７日（金） 

午前９時３０分～１１時３０分、午後１時３０分～４時３０分 

※ 土曜日、日曜日、祝日及び受付時間終了後は受け付けません。 

４．申請方法 

指定する申請書をメール、郵送または持参のうえ、受付場所に提出すること。 

(1) 提出方法 

① メールの場合 

送信先：nyusatsu@warabitoda-e-c.or.jp 

 （資格審査申請専用メールアドレスのため、本件以外では使用しないでください。） 

メール申請は、申請書類のうち添付書類（履歴事項全部証明書や納税証明書など）

を別途郵送していただいても構いません。 

（メールによる申請の注意点） 

1) １回に送信する容量を「14MB」以下としてください。14MB 以上となる場合は、分

割してください。14MB 以上のメールは、組合のメールサーバーでは受信できません。 

2) 書類を受領した際には、様式６「競争入札参加資格受付票」の電子データを申請

担当者のメールアドレス宛に返送いたします。１週間以内に返信がなかった場合は、

お手数ですがご連絡ください。 
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3) 組合指定の申請書（様式１～７）については、必ず Excel ファイルを提出してく

ださい。 

また、提出する書類のうち、実印等の押印が必要な様式１「競争入札参加資格申

請書」及び、様式２「使用印鑑届」、様式３「委任状」、様式４「入札等営業担当者

（申請届・変更届）」は押印のうえ、Excel ファイルとは別に PDF ファイルでご提出

ください。その他の添付書類についても、PDF ファイルでご提出ください。 

4)セルの追加・削除、シート名の変更は行わないでください。不要なシートについて

も削除せず、空欄のまま提出してください。また、シートを別々に保存しないでく

ださい。 

5) zip 等に圧縮する際にパスワードを設定する場合は、送信する年月日の 8 桁の数

字で設定してください。メール本文に記載する必要はありません。 

例：2025 年 1 月 10 日→20250110 

 

② 郵送又は持参の場合 

提出先：〒335-0038 

埼玉県戸田市美女木北１丁目８番地の１ 

    蕨戸田衛生センター組合 総務課 

 

（郵送又は持参による申請の注意点） 

1) Ａ４判ファイル（色の指定はありません）とし、提出書類一覧表の番号順に綴じ

込み、ファイルの表紙と背表紙に会社名を記入してください。ただし、入札参加資

格者名簿（様式５）・受付票（様式６）・業種分類票（様式７、１業種につき１枚）

については、ファイルに綴じ込まず提出してください。 

2) 郵送の場合、「入札参加資格申請書在中」と封筒に記し、返信用の封筒（長形 3 号

に住所･会社名を記入したうえで、110 円切手を貼付）を同封し、郵送してください。 

 

(2) 注意事項 

① 希望業種は物品・委託等を合せて 10 業種以内とします。ただし、委託等について

は５業種以内とします。 

② 競争入札参加資格業種分類票は、１業種１枚ですので希望する業種数だけコピー

して業種ごとに記入してください。 

③ 申請書類及び添付書類に虚偽の記載をした場合、または資格の認定後に当該要件 

を満たすことができなくなった場合は、資格を取り消すことがあります。 

⑥ ホームページより各書類をダウンロードできるよう設定してありますので、各項

目を入力して下さい。また、手書きの場合は、黒のペン又はボールペンを使用し、

楷書ではっきりと記入してください。 

ホームページのご案内 

ＵＲＬ： 

http://www.warabitoda-e-c.or.jp/business/tender_and_contract_R7.8.html 

「蕨戸田衛生センター組合」→「事業者の皆様へ」→「競争入札参加資格審査申請」 
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 (3) 登録結果等 

申請により受付・登録されたものは「競争入札参加資格者名簿」として一般に公開しま

すのでご了承の上、申請してください。 

 

５．変更事項の届出 

提出書類に変更事項が生じた場合は、速やかに変更届（様式４又は様式８）と変更事

項の関係書類の写し等を添付（別紙「競争入札参加資格変更届提出書類一覧表」参照）

し、総務課庶務係まで提出（メール可）してください（受付番号を必ず記入すること）。 

なお、変更届についてもホームページよりダウンロードできるようになっています。 

６．納税証明の取扱い 

各証明書は、発行日が申請日（提出の場合は提出日、郵送の場合は消印の日）前３か

月以内のものを提出してください。 

消費税免税事業者も同じ証明書を提出してください。 

 

法
人
の
場
合 

税区分 税 の 種 類 発行者 証  明  内  容 

国税 
法人税 

消費税及び地方消費税 
税務署 

審査基準日直前の事業年度１年分

の納税証明書（その１）、または（そ

の３）若しくは（その３の３）。 

市税 法人市民税（該当者のみ） 
蕨市 

戸田市 
完納証明書または納税証明書 

個
人
の
場
合 

国税 
所得税 

消費税及び地方消費税 
税務署 

前年の所得及び消費税等に係る納

税証明書（その１）、または（その

３）若しくは（その３の２）。 

市税 
市県民税 

国民健康保険税(該当者のみ) 

蕨市 

戸田市 
完納証明書または納税証明書 

 

７．問合せ先 

蕨戸田衛生センター組合 総務課 庶務係  

  〒３３５－００３８ 埼玉県戸田市美女木北１－８－１ 

  ℡０４８（４２１）２８００ 


